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12 ZARZADZENIE NR 1/2021

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 04 stycznia 2021 r.
w sprawie czasu pracy w maju i grudniu 2021 r.

§ 1

Na podstawie art. 1041 § 1 i art. 130 Kodeksu Pracy oraz Rozdzialu 111 REGULAMINU Pracy
OBOWIAZUJACEGO W Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie, w celu zachowania pigciodniowego
tygodnia pracy w przyjetym okresie rozliczeniowym, zarzadzam:

e dzien 4 maja 2020 r. - dniem wolnym od pracy, w zamian za swieto, Swigto Pracy wystepujace w
sobote (1 maja 2021 r.);

o dzien 24 grudzien 2021 r. - dniem wolnym od pracy, w zamian za $wigto, Boze Narodzenie (I
dzien) wystepujace w sobote (25 grudnia 2020 r.);

§ 2.

W zawiazku ze zmianami okre$lonymi w § 1, czas pracy wynosi:

e wmaju2021r. - 19 dni - 152 godziny;
e w grudniu 2021 r. -22 dni -176 godzin:
§ 3.

Pracownikom kuchni oraz Dziatu Opiekunczo-Terapeutycznego, czas pracy w maju i grudniu 2021 r,
zostanie okreslony w miesigcznych grafikach pracy, z zachowaniem w/w norm czasu pracy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




ZARZADZENIE NR 2/2021

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 7 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Aneksu Nr 1 do zarzadzenia Nr 43/2015 Dyrektora Domu
Pomocy Spolecznej w Wirowie z dnia 22.10.2015 w sprawie wprowadzenia procedur z
zakresu funkcjonowania Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie.

Na podstawie art. 55 ust.] ustawy o pomocy spofecznej (Dz.U. z 2020 r. poz.1876), §
6 ust. 1 punkt 10 podpunkt g rozporzadzenia ministra pracy i polityki spolecznej w sprawie
domu pomocy spotecznej (Dz.U. z 2018 r. poz. 734) oraz § 6 punkt 12 Regulaminu
Organizacyjnego Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza sic Aneks Nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2015 w sprawie wprowadzenia procedur z
zakresu funkcjonowania Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie stanowiacg zatgcznik nr. 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy dyrektora, Pracownikom socjalnym oraz

Kierownikowi Dzialu Opiekunficzo-Terapeutycznego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniem podpisania.
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l ZARZADZENIE Nr 3 /2021

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 8 stycznia 2021 roku

w sprawie ustalenia planu finansowego dochodéw i wydatkow budzetowych
Domu na 2021 rok

§1.

Na podstawie art. 249 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z
2019 roku , poz. 869 z pdiniejszymi zmianami) oraz na podstawie art. 8 ust.5 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych (Dz.U. Nr 241, poz.1616 ) oraz
uchwatg Nr XIX/134/2020 Rady Powiatu Sokotowskiego z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Powiatu Sokotowskiego na 2021 rok oraz uchwatg Nr 231/2021 Zarzadu Powiatu
Sokotowskiego z dnia 7 stycznia 2021 roku w sprawie opracowania uktadu wykonawczego oraz
harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkow budzetu Powiatu Sokotowskiego na 2021 rok
ustalam plan finansowy na 2021 rok:

1. Plan dochoddw, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
2. Planu wydatkow, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
3. Harmonogram realizacji dochodow i wydatkéw zgodnie z zatgcznikiem Nr 3

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia i dotyczy roku 2021.

DYREKTOR

anmf‘ Andrzejczuk
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Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 20.01.2021 r.
w sprawie odplatnosci za wynajem domku terapeutycznego znajdujacego si¢ na terenie
DPS Wirow

Na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy Spolecznej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
1507 z pézn. zm.) oraz Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680,) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
W celu petnego wykorzystania bazy lokalowej DPS Wirow - domku terapeutycznego, w
okresach niewykorzystywania dla potrzeb mieszkancow, dopuszcza si¢ mozliwos¢ jego
WypozZyczenia wraz z wyposazeniem instytucjom zewnetrznym, osobom fizycznym, w celu
organizacji uroczystosci okazjonalnych.

§ 2.

1. Ustala si¢ odptatnos¢ za wynajem domku terapeutycznego w okresie grzewczym:
1) doba -200zt+ VAT/doba¥,
2) trzy doby i powyzej - 190 zt + VAT/doba*,
3) dla pracownikéw DPS w Wirowie odplatnos¢ za kazda dobg wynosi 140 zt +VAT,
4) dla zorganizowanych grup szkolnych znizka - 15% (za dobg).
2. Wypozyczajacy, po dokonaniu wyceny, ponosi pelny koszt w przypadku zniszczenia
mienia lub wyposazenia domku.

§ 3.

3. Ustala si¢ odptatnos¢ za wynajem domku terapeutycznego w okresie nie grzewczym:
1) doba - 180zl + VAT/doba*,
2) trzy doby i powyzej - 170zt + VA'T/doba*,
3) dla pracownikéw DPS w Wirowie odplatnos¢ za kazda dobe wynosi 120 zt +VAT,
4) dla zorganizowanych grup szkolnych znizka - 15% (za dobe).
4. Wypozyczajacy, po dokonaniu wyceny, ponosi pelny koszt w przypadku zniszczenia
mienia lub wyposazenia domku.

§ 4.
1. Osobg odpowiedzialng za zakladowa bazg lokalowa ustala sie pracownika wyznaczonego
przez Dyrektora DPS.
2. Osoba odpowiedzialna, dokonuje osobistego przekazania i odbioru domku,

przygotowuje obciazenie za wypozyczenie w oparciu o kalkulacje kosztow stanowiaca
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz ewentualne straty wynikajace ze
zniszczenia mienia lub wyposazenia i przedklada je do dzialu ksiegowosci, w celu
wystawienia ustugobiorcy faktury.

3. Uslugobiorca dokona oplaty za wynajem domku terapeutycznego na podst. otrzymanej
faktury w oznaczonym terminie na rachunck bankowy DPS-u:

4. Nr rachunku bankowego: 35 9221 0000 0002 2129 2000 0030



§5.

Traci moc zarzadzenie Nr 24/2019 Dyrektora DPS Wirdw z dnia 31.12.2019 r. w sprawie
odptatnoéci za wynajem domku terapeutycznego znajdujacego si¢ na terenie DPS w Wirowie
w okresie grzewczym oraz Zarzadzenie Nr 27/2018 Dyrektora DPS w Wirowie z dnia

31.12.2018 r. w sprawie odpfatnoéci wynajmu domku terapeutycznego znajdujgcego si¢ na
terenie DPS w Wirowie.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w z'ycie.z dniem 01 stycznia 2021 r.
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176293, NIP 823-11-69-602 Zarzadzenie Nr 5/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 29 stycznia 2021roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzgdowych zakltadéw budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwatg
Rady Powiatu Sokotowskiego Nr XX/146/2021 z dnia 28 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia zmian w uchwale budzetowej Powiatu Sokotowskiego oraz uchwatg
Zarzgdu Powiatu Sokotowskiego Nr234/2021 z dnia 28 stycznia 2021 roku w sprawie
zmian w uktadzie wykonawczym oraz harmonogramie realizacji dochodéw i wydatkow
budzetu Powiatu Sokotowskiego zarzadza sie co nastepuje:
§ 1.
Wprowadza sie w budzecie po stronie wydatkéw zmiany w planie finansowym jednostki

realizujacej budzet:

WYDATKI BUDZETOWE -ZMIANY:

Dziat | Rozdzial | Paragraf | Analityka Tres¢ Zmiany
paragrafu
852 85202 Pomoc spoteczna
4040 71201 | Dodatkowe wynagrodzenie 4.294,16
roczne
4170 71201 | Wynagrodzenie bezosobowe -7.200,00
4300 71201 Zakup ustug pozostatych 2.898,84
4480 71201 Podatek od nieruchomosci 7,00
RAZEM 0,00
§ 2.

Zwiekszenie planu wydatkéw w wyzej wymienionych paragrafach klasyfikacji
budzetowej tj. na dodatkowym wynagrodzeniu rocznym spowodowane jest naliczeniem
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2020 rok, naliczeniem podatku od
nieruchomo$ci zgodnie z obowigzujacymi stawkami na 2021 oraz na optacenie porad
psychiatrycznych $wiadczonych dla mieszkancéw. Natomiast zmniejszenie planu
wydatkéw na wynagrodzeniach bezosobowych spowodowane jest $wiadczeniem porad
psychiatrycznych nie na umowe zlecenie jak zaplanowano w planie finansowym lecz
ustugi, ktére beda optacane z paragrafu ,Zakup ustug pozostatych” na podstawie
wystawionej faktury. do faktycznych .




§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
20201r.

DYREKTOR

To Andrzejezuk
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Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 16 lutego 2021 r.
w sprawie powolania Komisji socjalnej

§1

Na podstawie:

1. Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

2. Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z
2020 r. poz. 1070, 2400.) powoluje Komisj¢ Socjalng w skladzie:

1. Natalia Wyszomierska - przewodniczgca
2. Wiestawa Krakowska - czlonek
3. Wanda Michalezuk - czlonek
4. Izabela Bartosiak - czlonek
5. Barbara Wozniak - czlonek
6. Malgorzata Klepacka - Strzala - czlonek

§2

Komisja Socjalna jest organem doradczym Dyrektora DPS w prowadzonej dziatalnosci
socjalnej w zakladzie.

§3

Komisja dziala w oparciu i zgodnie z przepisami ustawy o ZFSS oraz postanowieniami
Regulaminu ZFSS.
§4

Traci moc zarzadzenie nr 8/2020 z dnia 12.03.2020 r.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

/
'YREKTOR

f
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Fomast Andrzejezuk
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Zarzadzenie nr 7/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

z dnia 24 lutego 2021 r.
W sprawie cyklicznych narad kierownikéw poszczegolnych komoérek organizacyjnych
Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie z Dyrektorem Domu.

e-mail:d;
REGON 005176293,

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie (Uchwala
nr 191/2013 Zarzadu Powiatu Sokotowskiego z dnia 23 grudnia 2013 roku z pozZniejszymi
zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

*

I. W celu efektywniejszego zarzadzania Domem wprowadza si¢ stafe narady kierownikéw
komorek organizacyjnych z Dyrektorem Domu.

2. Narady odbywac sie beda cyklicznie raz w tygodniu we wskazanym terminie przez
dyrekcje.

§2
1. W naradach o ktérych mowa w § 1 uczestniczg:

1) Zastgpca Dyrektora
2) Gtoéwna ksiegowa
3) Kierownik Dziatu Opiekuﬁczo-terapeutycznego

2. Dyrektor, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek uczestnika narady, moze zaprosi¢ na
posiedzenie inne osoby, w zaleznosci od tematyki zebrania.

§3

1. Celem posiedzenia jest poprawa efektywnosci kontroli zarzadczej w zakladzie oraz
koordynacja procesu zarzadzania Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

2. Program posiedzen ustala Dyrektor na podstawie informacji od uczestnikéw narad.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1. Uczestnicy narad
2. Sekretariat Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie




am Pomocy Spoteczne)

REGON 005176233, NIP 523-11-69-602 Zarzadzenie Nr 8/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 15 marca 2021 roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwata
Rady Powiatu Sokotowskiego Nr XX11/156/2021 z dnia 12 marca 2021 roku w sprawie
wprowadzenia zmian w uchwale budzetowej Powiatu Sokotowskiego oraz uchwatg
Zarzadu Powiatu Sokotowskiego Nr 243/2021 z dnia 12 marca 2021 roku w sprawie
zmian w uktadzie wykonawczym oraz harmonogramie realizacji dochodéw i wydatkow
budzetu Powiatu Sokotowskiego zarzadza sie co nastepuje:
§ 1
Wprowadza si¢ w budzecie po stronie wydatkéw zmiany w planie finansowym jednostki

realizujgcej budzet:

WYDATKI BUDZETOWE -ZMIANY:

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Analityka Tresc Zmiany
paragrafu
852 85202 Pomoc spoleczna
4010 71297 Wynagrodzenia osobowe 61.000,00
pracownikow
§2

Zwigkszenie dotacji budzetowej przeznaczone jest na dofinansowanie do
wynagrodzenia dla pracownikow DPS w celu przeciwdziatania z pandemig COVID-19.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
2021 7.

DYREKAOR

Tomasz{Andrzejezuk




spoteczne)

Zarzadzenie Nr 9/2021

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 07 kwietnia 2021 roku
w sprawie procedur przyjecia i wyceny darowizn rzeczowych.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2016 roku poz.1047 ze zm.) oraz Statutu Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie przedmiotem
otrzymania darowizny mogg by¢ srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, materiaty,
towary przemystowe, artykuty zywnosciowe, wyposazenie i inne.

E §1.

W przypadku darowizny rzeczowej potwierdzeniem ich otrzymania jest dokument
przekazania darowizny.

2.

W celu prawidiowego przyjecia dardow pod wzgledem ilosciowym i wartosciowym od
darczyncy lub dostawcy powotuje komisje w nastepujgcym sktadzie:

1. Wanda Michalczuk — Przewodniczgca Komisji
2. Wiestawa Poslada — Cztonek Komisji
3. Natalia Wyszomierska — Cztonek Komisji
4. Matgorzata Klepacka Strzata — Cztonek Komisji
§3.
1. Do zadan komisji w obecno$ci magazyniera lub osoby materialnie odpowiedzialnej

nalezy:

a) przyjecie darowizny rzeczowej,

b) sprawdzenie zgodnosci ilosci wskazanej w dokumencie dostawy z darczynca lub
dostawca towaru,

c) sporzgdzenie protokotu przyjecia w obecnosci magazyniera (osoby materialnie
odpowiedzialnej), ktéry przyjmuje darowizne na stan magazynowy lub na
wyposazenie,

d) wycena przyjetej darowizny biorgc za jej podstawe obowigzujace ceny w kraju
identycznych lub zblizonych z przeznaczeniem i wartoscia uzytkowg artykutow i
przedmiotdw,

2. Protokdt powinien zawierac:

- date sporzadzenia,

-okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,

- okreslenie zrodta pochodzenia daréw rzeczowych,

- opis materiatu,

- biezgcg szacunkowa warto$¢ jednostkowa,

- wartos¢ catkowitg przyjmowanych materiatéw (kwota: stownie),

- podpisy Komisji,

- akceptacje Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie,



3. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Na podstawie protokotu przyjecia magazynier przyjmuje na stan magazynowy wymienione
artykuty, wystawiajgc dokument magazynowy ,PZ”, ktory przekazuje do dziatu ksiggowosci w
celu przyjecia do ewidencji ksiegowej.

§5.

Na podstawie protokotu przyjecia wyposazenia bezposrednio do uzytkowania przyjmuje
osoba materialnie odpowiedzialna, ktéra stwierdza czytelnym podpisem, iz wymienione
przedmioty przyjeta na stan.

*

§ 6.

Dary otrzymane od darczyncy lub dostawcy przechowywane sg w magazynie do czasu ich
wydania. Dary mogg byé wydawane z magazynu wytacznie na podstawie dowoddw
okreslonych w instrukcji obiegu dokumentéw ,Rw”, ,Mw".

§7.

Dostawy daréw w naturze od darczyncéw lub dostawcow, potwierdzone dokumentami
dostawy zawierajgcymi okreslenie dostarczonego towaru, ilosci, ceny i wartosci, nie
podlegajg protokolarnemu przyjeciu przez komisje — podlegaja natomiast przyjeciu na stan
magazynowy na podstawie wymienionych dowodéw dostawy.

§8.

1. W przypadku $mierci mieszkanca rzeczy osobiste (ubrania, wyposazenie) rodzina
zmartego lub w przypadku ich braku krewni moga wyda¢ na pismie sposoéb
zagospodarowania rzeczy osobistych w formie dyspozycji do przekazania na rzecz
Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

2. W przypadku, gdy zmarty mieszkaniec nie pozostawit krewnych lub powinowatych
rzeczy osobiste mieszkanca zostang przekazane komisyjnie na DPS w Wirowie.

3. Na tg okolicznos¢ komisja w w/w sktadzie sporzadza protokét zgodnie z
obowigzujacymi procedurami.

§9.
Komisja dziata¢ bedzie na biezgco w zaleznosci od potrzeb.
§10.

Za prawidtowe i terminowe przyjecie darow odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji,
ktory zobowigzany jest niezwtocznie po zakonczeniu prac do przedtozenia protokotu wraz z
kompletem dokumentow dyrektorowi DPS w Wirowie.

§11.

Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2017 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie z dnia 05
wrzesnia 2017 roku .



§ 12.

Niniejszym Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 07 kwietnia 2021 roku.

DYREKTOR

Andrzejczuk



Zarzadzenie Nr 10 /2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 28 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Aneksu Nr 1 do Zarzadzenia nr 24/2020 r. Dyrektora Domu
Pomocy Spolecznej w Wirowie z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Legitymacji Stuzbowych Pracownikow Socjalnych W Domu Pomocy Spolecznej w

Wirowie

Na podstawie art. 107 ust. 3 a i art. 121 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1769) oraz Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu
srodowiskowego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1788) oraz § 9 ust. 1 punkt 5 Uchwaty Nr 191/2013
Zarzadu Powiatu Sokotowskiego z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

Zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Do zarzadzenia 24/2020 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie wprowadza sig
Aneks nr | stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Starszemu Referentowi ds. kadr i Administracji

§3

Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Z Andrzejczuk



Zarzadzenie Nr 11/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 7 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu dokonywania okresowych ocen pracownikow
samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych
stanowiskach urz¢dniczych w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

Na podstawie art. 27 i art. 28 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 11 lipca 2019
r. poz. 1282) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin dokonywania okresowych ocen pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach
urzedniczych w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

*

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dn. 07.05.2021 r.




Zarzadzenie nr 12/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 21 maja 2021 r.
w sprawie powolania komisji socjalne;j

§1

Na podstawie:

1. Regulaminu Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

2. Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z
2021 r. poz. 746.) powotuj¢ Komisj¢ Socjalng w skladzie:

1. Natalia Wyszomierska, - przewodniczaca
2. Wieslawa Krakowska - czlonek
3. Wanda Michalczuk - czlonek
4. Katarzyna Zdanowska - czlonek
5. Barbara Wozniak - czlonek
6. Malgorzata Klepacka - Strzala - czlonek
§2

Komisja Socjalna jest organem doradczym Dyrektora DPS w prowadzonej dziatalnosci
socjalnej w zaktladzie.

§3

Komisja dziata w oparciu i zgodnie z przepisami ustawy o ZFSS oraz postanowieniami
Regulaminu ZFSS.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 6/2021 z dnia 16.02.2021 r.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Dom Pomocy Spotecznej

Zarzadzenie Nr 13/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 24 maja 2021 roku

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzania Kasacji i
zbednych lub zuzytych skladnikow majatku (Srodkow trwalych, wyposazenia, bielizny i
odziezy oraz drobnego sprzgtu gospodarczego) oraz zasad przeprowadzania tych
likwidacji w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci Dz. U z 2019 r. poz. 351 z
pozniejszymi zmianami § 9 ust. 1 pkt 1 ppkt f (Uchwaly Nr 191/2013 Zarzadu Powiatu
Sokotowskiego z dnia 23 grudnia 2013 r.) w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie z pozniejszymi zmianami oraz Zarzgdzenia Nr 3/2018
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie z dnia 9 stycznia 2018 r. (zalacznik 11§ 33)
w sprawic ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla: Domu
Pomocy Spolecznej w Wirowie z pdzniejszymi zmianami.

§ 1

1. W celu przeprowadzenia fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikow majatku powoluje
Komisje Likwidacyjng do kasacji zbednych lub zuzytych skladnikéw majatku w
nastepujacym skladzie:

a. Anna Lipka - przewodniczacy
b. Iwona Antoszczuk - zastepca przewodniczgcego
c. Marek Cieciera - czlonck
d. Iwona Talarczyk - czlonek
e. Malgorzata Klepacka - Strzala - czlonek
§2

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu zatwicrdzonego protokolu likwidacyjnego Komisji
Likwidacyjnej do oceny przydatnosci rzeczowych skladnikow majgtku zbiera czlonkow
Komisji i przystgpuje do fizycznego zniszczenia okreslonych w protokole skladnikow
majatku.

§3
1. Procedury i zakres dziatan Komisji Likwidacyjnej zapisane sq w Zalaczniku 11 § 33 do

Zarzadzenia Nr 3/2018 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie z dnia 9 stycznia
2018 roku stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji $rodkéw trwalych i wyposazenia Komisja
sporzadza protokét likwidacyjny do ktorceo dolgcza wszelkic zebrane w tej sprawie



dokumenty zlikwidowanych skladnikéw majatkowych zgodnie z zalacznikiem Nr 2
Zarzadzenia.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powicrza si¢ Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej.
§5

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Domu Pomocy
Spotecznej w Wirowie.

§6

Traci moc zarzadzenie Nr 4/2017 z dnia 17 stycznia 2017 r. w sprawie powolania Stalej
Komisji Kasacyjnej do przeprowadzenia Kasacji skladnikéw majatku ($rodkéw trwatych,
wyposazenia, bielizny i odziezy oraz drobnego sprz¢tu gospodarczego).

Otrzymuja:
1. Przewodniczaca Komisji Likwidacyjnej
2. Ksiegowos¢ w/m

3. Dzial kadr i administracji




. Pomocy Spoteczne]
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Zarzadzenie Nr 14/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 1 czerwca 2021 roku

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej do oceny przydatnosci rzeczowych
skladnikow majatku (Srodkow trwalych, wyposazenia, bielizny i odziezy oraz drobnego
sprze¢tu gospodarczego) oraz zasad przeprowadzania tych likwidacji w Domu Pomocy
Spolecznej w Wirowie.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci Dz. U z 2019 r. poz. 351 z
pozniejszymi zmianami § 9 ust. 1 pkt 1 ppkt f (Uchwaly Nr 191/2013 Zarzadu Powiatu
Sokotowskiego z dnia 23 grudnia 2013 r.) w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie z pozniejszymi zmianami oraz Zarzadzenia Nr 3/2018
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie z dnia 9 stycznia 2018 r. (zatacznik 11§ 33)
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla: Domu
Pomocy Spotecznej w Wirowie z pdzniejszymi zmianami.

§1

Powoluje komisje likwidacyjng do przeprowadzania procedur zwigzanych z wycofaniem
zbednych sktadnikow majatkowych w nastgpujacym skladzie:

1.  Wanda Michalczuk — Przewodniczacy
2. Zbigniew Kudelski - Cztonek
3.  Ewa Bochaj - Czlonek
4.  Barbara Wozniak - Czlonek
§2

Ustalam nastepujace procedury postgpowania likwidacji sktadnikéw majatkowych:

1. Kierownicy komdrek organizacyjnych oraz pracownicy materialnie odpowiedzialni
za powierzone mienie zobowigzani sg do okresowej, (co najmniej raz w roku) oceny
przydatnosci posiadanych rzeczowych sktadnikow majatku.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych
rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastgpuje pisemne
zlozenie wniosku do komisji likwidacyjnej w celu wszczecia postgpowania w sprawie
wycofania z uzytkowania zbednych sktadnikow majatku. Zgloszenie dokonane jest
zgodnie z zatacznikiem Nr 1 zarzadzenia.

3. Przewodniczacy komisji likwidacyjnej po otrzymaniu wniosku ustala sklad zespolu
do przeprowadzenia likwidacji w ilosci nie mniejszej niz 3 osoby oraz ustala termin i
miejsce posiedzenia komisji, o czym powiadamia cztonkéw komisji i osobg
zgtaszajacag wniosek o likwidacje.

4. Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:



a. Dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe
sktadniki majatku nadaja si¢ do dalszego uzytkowania lub naprawy.

b. Zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skfadniki majgtku -
wyposazenie, srodki trwate byty uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem,
wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.

c. Ustalenie osoby (oséb) winnych w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub
zaniedban w gospodarowaniu zgloszonym do likwidacji majatku.

d. Dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw
(ksiegi inwentarzowej), wywieszek, tabliczek znamionowych lub oznaczen
inwentarzowych.

e. Ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego
uzytkowania rzeczowych skladnikéw przez: utylizacje, odpady komunalne,
ztomowanie.

f. Przy likwidacji srodkéw trwalych takich jak komputery, maszyny, aparaty,
lodowki, sprzet audiowizualny i inny niezbedna jest dodatkowo stosowana
opinia specjalistycznej serwisowej firmy komputerowej, AGD, RTV i innych
o nieprzydatnosci danego sprzgtu do dalszej eksploatacji, o wysokich kosztach
ich modernizacji i naprawy.

g. Podstawa ekspertyz rzeczowych skladnikow majatkowych moze by¢é
uzyskanie zaswiadczenia wydanego przez specjalistyczny zaklad naprawczy o
bezskutecznosci dokonania naprawy.

5. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw komisja sporzadza protokdt -
wniosek dotyczgcy likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku, do ktorego dolacza
sie wszystkie w tej sprawie dokumenty, zgodnie z zalacznikiem Nr 2 Zarzadzenia.

6. Komisja Likwidacyjna w razie watpliwosci moze zwréci¢ si¢ do rzeczoznawcey o
dokonanie oceny uzytecznosci rzeczowych sktadnikow majatku.

7. Po zakonczeniu postepowania w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych
skfadnikow majatku Przewodniczacy komisji formutuje wnioski i przedklada
protokdt likwidacji do zatwierdzenia Dyrektorowi DPS w Wirowie w celu wydania
orzeczenia o nieprzydatnosci skfadnikow majatkowych, a po otrzymaniu pozytywnej
decyzji przekazuje protokét Przewodniczacemu komisji  likwidacyjnej do
przeprowadzania kasacji.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu komisji.

§4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Giéwnemu Ksiggowemu DPS w Wirowie.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2017 z dnia 17 stycznia 2017 r.



§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg:

1. Przewodniczacy komisji
2. Ksiggowosc




Dom Pomocy Spoteczne)
w Wirowie, Al Jana Pawla Il ¢
08-304 Jabtonna Lacka

/fax 25 781 10 66
row@siedice.home pl )
P 609 NIP 823-11-69-602 Zarzadzenie nr 15/2021

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 28 czerwca 2021 r.
w sprawie powolania komisji socjalnej

§1

Na podstawie:

1. Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

2. Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z
2021 r. poz. 746.) powotuje Komisje Socjalng w skladzie:

1. Natalia Galecka . - przewodniczgca
2. Wieslawa Krakowska - czlonek
3. Wanda Michalczuk - czlonek
4. Katarzyna Zdanowska - czlonek
5. Barbara Wozniak - czlonek
6. Malgorzata Klepacka - Strzala - czlonek
§2

Komisja Socjalna jest organem doradczym Dyrektora DPS w prowadzonej dziatalnosci
socjalnej w zakladzie.

§3

Komisja dziala w oparciu i zgodnie z przepisami ustawy o ZFSS oraz postanowieniami
Regulaminu ZFSS.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 12/2021 z dnia 21.05.2021 r.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR

fomase Andrzejezuk



Nom Pomocy Spoteczne]
v Wirowie, Al Jana Paw!a Il 2
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tel /fax 25 781 10 66
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REGON 005176293, NIP 823-11-69-602 )
Zarzadzenie Nr 16/2021

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 28 czerwca 2021 roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwata
Rady Powiatu Sokotowskiego Nr XXV/173/2021 z dnia 24 czerwca 2021 roku w
sprawie wprowadzenia zmian w uchwale budzetowej Powiatu Sokotowskiego oraz
uchwatg Zarzgdu Powiatu Sokotowskiego Nr 270/2021 z dnia 24 czerwca 2021 roku w
sprawie zmian w uktadzie wykonawczym oraz harmonogramie realizacji dochodow i

wydatkow budzetu Powiatu Sokotowskiego zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie w budzecie po stronie wydatkéw zmiany w planie finansowym jednostki
realizujgcej budzet:

WYDATKI BUDZETOWE -ZMIANY:

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Analityka Tresc Zmiany
paragrafu
852 85202 Pomoc spoteczna
4010 71291 Wynagrodzenia osobowe 87.880,00
pracownikéw
4710 71201 Whptaty na PPK finansowane -14.500,00
przez podmiot zatrudniajacy
852 | 85295 4017 71295 Wynagrodzenie osobowe 12.755,90
pracownikow
4019 71295 Wynagrodzenie osobowe 239903
pracownikow
4117 71295 Sktadki na ubezpieczenia 2.303,71
spoteczne
4119 71295 Sktadki na ubezpieczenia 433,26
spoteczne
4127 71295 Sktadki na Fundusz Pracy 15753
4129 71295 Sktadki na Fundusz Pracy 29,63
4787 71295 Sktadki na Fundusz Emerytur 191,34
Pomostowych
4789 71295 Sktadki na Fundusz Emerytur 35,98
Pomostowych




Razem: 91.686,38

§2

Zwiekszenie dotacji budzetowej przeznaczone jest na wynagrodzenia dla pracownikéw
DPS zgodnie z utrzymaniem kosztu na mieszkanca 2021 roku.

&3

Zwiekszenie planu wydatkéw przeznaczone jest na realizacje projektu pn” Zapewnienie
bezpieczenstwa i opieki pacjentom oraz bezpieczenstwa personelowi zaktadow
opiekunczo-leczniczych, doméw pomocy spotecznej, zaktadéow pielegniarsko -
opiekunczych i hospicjow na czas ,,COVID-19".

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
2021r.

DYRE

TomajyzAndrzejczuk
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Dom Pomocy Spolecznej
w Wirowie, Al. Jana Pawla il 2

e L Zarzadzenie Nr 17/2021

e-mail:dpswirow@siedice.homs.p!

REGON 005176293, NIP 823-11-6%-602 v rektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

z dnia 2 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu dokonywania okresowych ocen pracownikow
socjalnych zatrudnionych w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

Na podstawie art. 27 i art. 28 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 11 lipca 2019
r. poz. 1282) oraz na podstawie art. 121 b ust. 3-10 i 13 ustawy o pomocy spotecznej (Dz.U. z
15 kwietnia 2021 r. poz. 803) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin dokonywania okresowych ocen pracownikow socjalnych
zatrudnionych w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dn. 06.08.2021 r.
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Dom Pomocy Spotecznej

w Wirowie, Al. Jana Pawla |l 2
08-304 Jabionna Lacka
tal./fax 25 781 10 66
e-mail:dpswirow@siedlce.home.pl

REGON 005176293, NIP 823-11-69-602 Zarzadzenie Nr 18/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 1 wrze$nia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia cyklicznych profilaktycznych badan zdrowotnych
mieszkancow Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie.

Na podstawie art. 58 ust. 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U z
2020 r. poz. 1876) oraz § 5 ust. 1 pkt. 4 Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy
Spotecznej w Wirowie (Zalacznik do Uchwaly Nr 191/2013 Zarzadu Powiatu
Sokotowskiego) zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu przeprowadzenia analizy stanu zdrowia mieszkancow Domu Pomocy Spolecznej w
Wirowie wprowadza si¢ przynajmniej 1 raz w roku przeprowadzenie podstawowych badan
profilaktycznych w postaci:

a) badan krwi tj. morfologia, OB., glikemia, badanie lipidogramu

b) badania moczu

c) regularne sprawdzenie cisnienia tetniczego krwi
§2

Badania przeprowadza si¢ na zlecenie lekarza POZ.
§3

Wyniki badan nalezy dotaczy¢ do dokumentacji medycznej mieszkanca.
§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Dzialu Opiekunczo-Terapeutycznego w
Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Donvoto. ok (jov&(‘/vulu




Nam Pomocy Spoleczne]
. awie. Al Jana Pawla |l 2
v9%-304 Jablonna La‘cga
ral itaxn 25 78110 )
ma J’p;:.:aw@medlce home.pl zal'zadzeme Nr 19/2021

LGN 005176293, NIP 823-11-69-602
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie

z dnia 01 wrze$nia 2021 roku
w sprawie procedur przyjecia i wyceny darowizn rzeczowych.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowos$ci (tekst jednolity Dz. U. z
2016 roku poz.1047 ze zm.) oraz Statutu Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie przedmiotem
otrzymania darowizny moga by¢ srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, materiaty,
towary przemystowe, artykuty zywnosciowe, wyposazenie i inne.

§1.

W przypadku darowizny rzeczowej potwierdzeniem ich ofrzymania jest dokument
przekazania darowizny.

§2.

W celu prawidlowego przyjecia daréw pod wzgledem ilosciowym i warto$ciowym od
darczynicy lub dostawcy powotuje komisje w nastepujgcym skiadzie:

1. Wanda Michalczuk — Przewodniczgca Komisiji
2. Wiestawa Poslada — Cztonek Komisji
3. Natalia Gatecka — Cztonek Komisji
4. Matgorzata Klepacka Strzata — Cztonek Komisji
§ 3.
1. Do zadan komisji w obecnosci magazyniera lub osoby materialnie odpowiedzialnej

nalezy:

a) przyjecie darowizny rzeczowej,

b) sprawdzenie zgodnosci ilosci wskazanej w dokumencie dostawy z darczyncag lub
dostawcg towaru,

c) sporzadzenie protokotu przyjecia w obecnosci magazyniera (osoby materialnie
odpowiedzialnej), ktory przyjmuje darowizne na stan magazynowy lub na
wyposazenie,

d) wycena przyjetej darowizny biorac za jej podstawe obowigzujace ceny w kraju
identycznych lub zblizonych z przeznaczeniem i wartoscig uzytkowg artykutow i
przedmiotéw,

2. Protokdt powinien zawierac:

- date sporzadzenia,

- okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,

- okreslenie zrodta pochodzenia daréw rzeczowych,

- opis materiatu,

- biezaca szacunkowg wartos¢ jednostkowa,

- warto$¢ catkowitg przyjmowanych materiatéw (kwota: stownie),

- podpisy Komisji,

- akceptacje Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie,



3. Wzér protokotu stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4.

Na podstawie protokotu przyjecia magazynier przyjmuje na stan magazynowy wymienione
artykuty, wystawiajgc dokument magazynowy ,PZ", ktéry przekazuje do dziatu ksiegowosci w
celu przyjecia do ewidenciji ksiegowe;.

§5.

Na podstawie protokotu przyjecia wyposazenia bezposrednio do uzytkowania przyjmuje
osoba materialnie odpowiedzialna, ktéra stwierdza czytelnym podpisem, iz wymienione
przedmioty przyjeta na stan.

§6.

Dary otrzymane od darczyricy lub dostawcy przechowywane sg w magazynie do czasu ich
wydania. Dary mogg by¢ wydawane z magazynu wytgcznie na podstawie dowodow
okreslonych w instrukcji obiegu dokumentéw ,Rw”, ,Mw’.

§7.

Dostawy daréw w naturze od darczyricow lub dostawcow, potwierdzone dokumentami
dostawy zawierajgcymi okresSlenie dostarczonego towaru, ilosci, ceny i wartosci, nie
podlegajg protokolarnemu przyjeciu przez komisje — podlegajg natomiast przyjeciu na stan
magazynowy na podstawie wymienionych dowodéw dostawy.

§8.

1. W przypadku $mierci mieszkarica rzeczy osobiste (ubrania, wyposazenie) rodzina
zmartego lub w przypadku ich braku krewni mogg wydaé na piémie sposob
zagospodarowania rzeczy osobistych w formie dyspozycji do przekazania na rzecz
Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

2. W przypadku, gdy zmarly mieszkaniec nie pozostawit krewnych lub powinowatych
rzeczy osobiste mieszkarnca zostang przekazane komisyjnie na DPS w Wirowie.

3. Na ta okolicznos¢ komisja w w/w skiadzie sporzadza protokét zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami.

§9.
Komisja dziata¢ bedzie na biezgco w zaleznosci od potrzeb.
§10.

Za prawidtowe i terminowe przyjecie daréw odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji,
ktory zobowigzany jest niezwtocznie po zakoriczeniu prac do przedtozenia protokotu wraz z
kompletem dokumentéw dyrektorowi DPS w Wirowie.

§ 11.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 9/2021 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie z dnia 07
kwietnia 2021 roku .



§12.

Niniejszym Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzeénia 2021 roku.

DYRE!}'/I‘OR

I/
Tomayy Andrzejeruk
,;'/
@ /



