ZARZADZENIE NR 1/2020

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 02 stycznia 2020 r.
w sprawie czasu pracy w sierpniu i grudniu 2020 r.

§ 1.

Na podstawie art. 104 § 1 i art. 130 Kodeksu Pracy oraz Rozdziatu III REGULAMINU Pracy
OBOWIAZUJACEGO W Domu Pomocy Spofecznej w Wirowie, w celu zachowania pigciodniowego
tygodnia pracy w przyjetym okresie rozliczeniowym, zarzadzam:

e dzien 14 sierpnia 2020 r. - dniem wolnym od pracy, w zamian za $wigto, Wniebowzigcie
Najéwietszej Maryi Panny wystepujace w sobote (15 sierpnia 2020 r.);

e dzien 24 grudzien 2020 r. - dniem wolnym od pracy, w zamian za $wigto, Boze Narodzenie (II
dzief) wystepujace w sobotg (26 grudnia 2020 r.);

§2.

W zawigzku ze zmianami okreslonymi w § 1, czas pracy Wynosi:

e wsierpniu2020r.  -20dni - 160 godzin;
e wgrudniu2020r.  -21 dni 168 godzin:
§3.

Pracownikom kuchni oraz Dziatu Opiekunczo-Terapeutycznego, ¢zas pracy W sierpniu i grudniu 2020 r.,
zostanie okreslony w miesigcznych grafikach pracy, z zachowaniem w/w norm czasu pracy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




ZARZADZENIE NR 2/2020

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 09 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury z zakresu wyjazdu mieszkanca na urlop

Na podstawie art. 55 ust. 2a ustawy o pomocy spofecznej (Dz.U. 2019 r. poz. 1507 z pézn.zm.,) i §5 ust 1
pkt.3 ppkt e rozporzadzenia w sprawie domoéw pomocy spofecznej (Dz. U. poz. 964) zarzadza si¢ co
nastgpuje :

§1.

Wprowadza sig:

1. Procedure wyjazdu mieszkarica na urlop, stanowiaca zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

g2,

Traci moc Procedura wyjazdu mieszkafica na urlop, stanowigca zalgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 43 /2015
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie z dnia 22.10.2015 r. w sprawie wprowadzenia procedur z
zakresu funkcjonowania Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie Nr 3/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 17stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Aneksu Nr 2 do Regulaminu Pracy w Domu Pomocy
Spolecznej w Wirowie

Na podstawie art. 104 §1 i art. 22> §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy (t.
Dz.U. 2019 poz.1040 z po6zn.zm.), art.46 ust. 1 Ustawy z dnia Sczerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 511 z pdzfi.zm.) oraz art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

do Regulaminu Pracy w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie wprowadzi¢ Aneks Nr 2,
stanowiacy zatacznik Nr 1do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Domu Pomocy spolecznej w Wirowie.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgca po uptywie 2 tygodni
od dnia podania go do wiadomosci pracownikom Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

DYREKTOR

Tomahs Andrzejezuk
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e-mail dpswirow@siesice home i Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie

REGON 005176293, NIP 823-11-63-602 z dnia 17 stycznia 2020 roku

w sprawie ustalenia planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych Domu
na 2020 rok

§1.

Na podstawie art. 249 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 roku , poz. 869 z pdzniejszymi zmianami) oraz na podstawie art. 8 ust.5
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
(Dz.U. Nr 241, poz.1616 ) oraz uchwatg XI1/88/2019 Rady Powiatu Sokotowskiego z dnia 20
grudnia 2019 roku w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Sokotowskiego na 2020 rok oraz
uchwatg Nr 132/2020 Zarzadu Powiatu Sokotowskiego z dnia 2 stycznia 2020 roku w
sprawie opracowania uktadu wykonawczego oraz harmonogramu realizacji dochodéw i
wydatkéw budzetu Powiatu Sokotowskiego w 2020 roku ustalam plan finansowy na 2020
rok:

1. Plan planu dochodéw, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
2. Plan planu wydatkéw, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
3. Harmonogram realizacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z zatgcznikiem Nr 3

8.2,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i dotyczy roku 2020.
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REGON 005176293, NIP 823-11-69-602 Zarzadzenie nr 5/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie,
z dnia 10.02.2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w przypadku podejrzenia
wystgpienia wszawicy, zakazenia §wierzbowcem lub podejrzenia wystgpienia innej
choroby zakaZnej u mieszkancow DPS Wirow.

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego DPS Wirdw, ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0
pomocy spofecznej (t.j. Dz.U. z. U. z 2019 r. poz. 1507) oraz ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r.
o zapobieganiu oraz w zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (t.j. Dz.U. 22019 r.
poz. 1239 z pdzn.zm) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam procedure postepowania w przypadku podejrzenia wystapienia wszawicy,
zakazenia $wierzbowcem lub podejrzenia wystgpienia innej choroby zakaznej u mieszkancow
DPS Wirdw, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonywanie zarzgdzenia powierzam pielegniarkom DPS Wirow.
2. Nadzér nad wykonywaniem zarzadzenia sprawuje Kierownikowi Dzialu Opiekunczo-
Terapeutycznego w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zzycie z dniem podpisania.



dice home pl Zarzadzenie Nr 6/2020 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 14 lutego 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

Niniejszy regulamin zostat opracowany na podstawie:

I. Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U.
z2019r., poz. 1352).

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349).

3. Ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2019 r., poz.263).

4. Ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych ( tj. Dz. U. 2020
poz.179,183 ).

5. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
RODO (Dz. Urz. UE 22016 r. L 119, 5. 1)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie , Regulamin
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych” stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzgdzenia.

§2

Do wnioskéw ztozonych przed wejsciem w zycie regulaminu stosuje sie przepisy niniejszego
regulaminu.

§ 3.
Powierza sig Przewodniczacemu Komisji Socjalnej prowadzenie spraw objetych
regulaminem. (

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2018 z dnia z dnia 16 marca 2018 roku Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej w Wirowie. w sprawie ,Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.



§5

Regulamin wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikom w
sposob zwyczajowo przyjety w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Do wiadomosci:

1. Pracownicy DPS w Wirowie

PDYREKTOR
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Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 28 luty 2020r.
w sprawie wprowadzenia
Instrukeji postepowania z odpadami medycznymi,
Instrukeji postepowania z plama krwi i innymi miejscowymi zanieczyszczeniami
organicznymi oraz
Instrukeji zasad post¢gpowania u osoby eksponowanej
w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

Na podstawie rozporzgdzenia ministra zdrowia z dnia 5 paZdziernika 2017 r. w sprawie
szczegOlowego sposobu postgpowania z odpadami medycznymi (Dz.U. 2017 poz. 1975),
ustawy z 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. 2019 poz. 701 ze zm.) oraz ustawy z
5.12.2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz.U. 2019
poz. 1239 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam:

1. Instrukcj¢ postgpowania z odpadami medycznymi w DPS Wiréw, stanowiaca
zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Instrukcje postgpowania z plama krwi i innymi miejscowymi zanieczyszczeniami
organicznymi, stanowigca zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Instrukcje zasad postgpowania u osoby eksponowanej, stanowiaca zatgcznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Opiekunczo-Terapeutycznego w
DPS Wirow.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 10/2016 z dnia 24.08.2016, Nr 41/2017 z dnia 30 .12.2017 Nr
8/2019 z dnia 01.08.2019 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Tomasz Apfdrzejczuk
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EGON 005176293, NiP 823-11-68-602 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie powolania komisji socjalnej

§1

Na podstawie:

1. Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
1. 2. Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj.
Dz. U. 2019 r., poz. 1352).powoluje Komisj¢ Socjalng w skfadzie:

1. Malgorzata Osiejewicz. - przewodniczgca
2. Wieslawa Krakowska - czlonek
3. Wanda Michalezuk - czlonek
4. Izabela Bartosiak - czlonek
5. Barbara Wozniak - czlonek
6. Malgorzata Klepacka - Strzala - czlonek

§2

Komisja Socjalna jest organem doradczym Dyrektora DPS w prowadzone;j dziatalnosci
socjalnej w zakladzie.

§3

Komisja dziala w oparciu i zgodnie z przepisami ustawy 0 ZFSS oraz postanowieniami
Regulaminu ZFSS.
§4

Traci moc zarzadzenie nr 29/2016 z dnia 30.12.2016 .
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 16 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia instrukeji zasad postepowania w celu zapobiegania,
przeciwdzialania i zwalczania COVID-19 i innych choréb zakaznych oraz wywolanymi
nimi sytuacjami Kryzysowymi w Domu Pomocy spolecznej w Wirowie.

Na podstawie art. 11 ust 1 Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chorob zakaznych oraz, wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz.
374) oraz polecenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 14 marca 2020 w sprawie instrukcji
dotyczacej wsparcia 0sob przebywajacych w domach pomocy spolecznej W zwigzku z
rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-COV-2, zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Instrukcje zasad postepowania w celu zapobiegania przeciwdziatania i
zwalczania COVID-19 w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie, stanowigcg zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzania powierza si¢ Kierownikom Komorek Organizacyjnych.

§3

Instrukcja wehodzi zycie z dniem 16 marca 2020 roku do czasu jej odwolania.
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Zarzadzenie 10/2020

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 01.04.2020 roku

w sprawie zasad pracy zdalnej w ramach dzialan prewencyjnych podejmowanych w
Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie w zwiazku z zagrozeniem zdrowia publicznego
spowodowanym zakazeniami korona wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 11 ust 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz, wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz.
374) oraz zgodnie z §7 pkt 2 i 3 ppkt 6,10 Statutu Domu Pomocy Spotecznej Wirowie,
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1. W celu przeciwdziatania Corovid-19, Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
moze poleci¢ pracownikowi DPS-u, wykonywanie, przez czas oznaczony, pracy
okre$lone] w umowie o pracg, poza miejscem stalego wykonywania (praca zdalna),
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. Polecenie, o ktorym mowa w ust. 1,moze zostaé przekazane bezposrednio pracownikowi,
za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

§2

1. Pracownik, o ktorym mowa w §l, pozostaje W statym kontakcie mailowym i
telefonicznym z DPS-em.

2. Praca zdalna moze zosta¢ zakorficzona poprzez wezwanie pracownika do stawienia si¢
w miejscu $wiadczenia pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie Nr 11//2020
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 11 kwietnia 2020 roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwata
Zarzadu Powiatu Sokotowskiego Nr 153/2020 z dnia 24 marca 2020 roku w sprawie
zmian w planie wydatkéw budzetu oraz uchwatg Zarzadu Powiatu Sokotowskiego Nr
154/2020 z dnia 24 marca 2020 roku w sprawie zmian w uktadzie wykonawczym oraz
harmonogramie realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu Powiatu Sokotowskiego
zarzadza sie co nastepuje:
§ 1.

Wprowadza sie w budzecie po stronie wydatkéw zmiany w planie finansowym jednostki
realizujacej budzet:

Dziat | Rozdzial | Paragraf | Anality Tres¢ Zmiany
ka
paragra
fu
852 85202 Pomoc spoteczna
4040 71201 | Dodatkowe  wynagrodzenie =1.771,15
roczne
4210 71201 | Zakup materiatow i -25.343,00
wyposazenia
4440 71201 | Odpis na Zaktadowy Fundusz 27.114,15
Swiadczen Socjalnych
RAZEM 0,00
§ 2.

Zwigkszenie planu wydatkéw budzetowych w wyZej wymienionym paragrafie
klasyfikacji budzetowej spowodowane jest naliczeniem odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych na 2020 rok. Natomiast zmniejszenia wydatkéw spowodowane
jest mniejszym niz zaplanowano w planie na 2020 rok naliczeniem dodatkowego
wynagrodzenia rocznego.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
2020r.




Zarzadzenie 12/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

z dnia 12 maja 2020 roku

w sprawie: organizacji zakupow dla mieszkaricow Domu Pomocy Spotecznej w
Wirowie artykulow spozywczo — przemystowych oraz sposobu ich rozliczania i
postepowania w zwigzku z wystapieniem zagrozenia ,,COVIT-19”

Na podstawie art. 11 ust 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegoélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem ,COVIT-19", innych chorob
zakaznych oraz wywotanych pimi sytuacji kryzysowych (Dz.U z 2020 r poz.374) oraz
Polecenia Wojewody z 14-03-2020 roku (zat. Nr 3) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Ograniczy¢ do minimum czestotliwo$¢ wszelkich zakupéw dla mieszkancow DPS w
Wirowie.

Na prosbe mieszkanca pracownicy terapii zajgciowej oraz pracownicy socjalni
dokonujg zakupow artykutdw spozywczo- przemystowych .

Wyznaczeni pracownicy  cotygodniowo zgodnie z zyczeniem mieszkancow
sporzadzajg zapotrzebowanie na artykuty spozywczo-przemystowe i wysylajg
droga elektroniczng do  Sklepu-spozywczo-przemystowego ,CZUWAJ" w
Wyrozebach.

Na podstawie ,zamoéwien” pracownik sklepu wystawia fakture VAT zgodnie z
zamowieniem ptatng przelewem w ciagu 7 dni .

Pracownik sklepu dostarcza zapakowane artykuty spozywczo-przemystowe dla
kazdego mieszkanca na miejsce do Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

Wyznaczony personel odbiera zakupione artykuty spozywczo- przemystowe,
sprawdza zgodno$¢ z zamowieniem i przekazuje mieszkancowi.

Pracownicy terapii zajeciowej na podstawie wystawionej faktury VAT sporzadzajg
liste mieszkancow do obcigzenia ze srodkéw depozytowych oraz dokonuja adnotaciji
potwierdzajacej przekazanie zakupionych produktéow mieszkancowi w obecnosci
dwéch pracownikow i przekazujg do dziatu ksiegowosci.

§2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do 05 czerwca 2020 roku

Otrzymuje:

g
2.
3.

7
v

Kierownik Dziatu Opiekunczo-Terapeutycznego
Dziat Ksiegowosci.
ala

Ko
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Zarzadzenie 13/2020

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 8 czerwea 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Aneksu Nr 1 do instrukeji zasad postepowania w celu
zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19 i innych choréb zakaznych oraz
wywolanymi nimi sytuacjami kryzysowymi w Domu Pomocy spolecznej w Wirowie

Na podstawie art. 11 ust 1 Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz.
374) oraz Decyzji Nr WPS.9421.76.2020 Wojewody Mazowieckiego z dnia 5 czerwca 2020
w zwigzku z przeciwdziataniem COVID-19, zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ do Instrukcji zasad postepowania w celu zapobiegania, przeciwdziatania i
zwalczania COVID-19 w Domu Pomocy Spofecznej w Wirowie Aneks Nr 1, stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzania powierza si¢ Kierownikom Komérek Organizacyjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08.06.2020 r.

DYREEK/TOR

Tomaszg/Andrzejczuk
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ZARZADZNIE Nr 14/2020

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 03.07.2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Porzadkowego Mieszkancow
w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

Na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1507 z pézn. zm.) , rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 19( t,j. Dz.U. 2018
poz. 734) oraz Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego ( t.j.. Dz.
U. z 2020 r. poz. 685.

§1

Wprowadzam do uzytku stuzbowego Regulamin Porzadkowy Mieszkancéw Domu Pomocy
Spotecznej w Wirowie, (zwany dalej Regulaminem), stanowigcy zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§2

Zobowiazuje pracownikéw socjalnych do zapoznania z trescia Regulaminu wszystkich
mieszkancow przebywajacych w Domu i mieszkaricow nowo przyjmowanych.

§3

Do egzekwowania przestrzegania postanowien Regulaminu przez mieszkaficow zobowiazuje:
- Kierownika dzialu opiekuniczo-terapeutycznego i podleglego personelu,
- Pracownikow socjalnych.

§4

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 13/2014 z dnia 04.08.2014 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie Nr 15//2020
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 3 lipca 2020 roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwatg
Rady Powiatu Sokotowskiego Nr XVI/116/2020 z dnia 25 czerwca 2020 roku w
sprawie zmian w planie dochodow i wydatkéw budzetu oraz uchwatg Zarzadu Powiatu
Sokotowskiego Nr 177/2020 z dnia 25 czerwca roku w sprawie zmian w uktadzie
wykonawczym oraz harmonogramie realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu Powiatu
Sokotowskiego zarzadza sie co nastepuje:
§ 1.

Wprowadza sie w budzecie po stronie wydatkéw zmiany w planie finansowym jednostki
realizujgcej budzet:

Dzial | Rozdziat | Paragraf | Anality Tresé Zmiany
ka
paragra
fu
852 85202 Pomoc spoteczna
4010 71291 | Wydatki osobowe niezaliczone -120.780,00
do wynagrodzen
RAZEM -120.780,00
§ 2.

Zmniejszenie dotacji celowej spowodowane jest analizg stanu mieszkancéw oraz
kosztem utrzymania mieszkarnca na rok 2020.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
2020r.
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Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwata
Rady Powiatu Sokotowskiego Nr XVII/125/2020 z dnia 27 sierpnia 2020 roku w
sprawie wprowadzenia zmian w uchwale budzetowej Powiatu Sokotowskiego oraz
uchwatg Zarzadu Powiatu Sokotowskiego Nr 185/2020 z dnia 27 sierpnia 2020 roku w
sprawie zmian w uktadzie wykonawczym oraz harmonogramie realizacji dochodow i
wydatkéw budzetu Powiatu Sokotowskiego zarzadza sie co nastepuje:
§ 1.

Wprowadza sie w budzecie po stronie wydatkéw zmiany w planie finansowym jednostki
realizujgcej budzet:

Dzial | Rozdzia | Paragra | Analityka Tresc Zmiany
1 f paragrafu
852 85202 Pomoc spoteczna
4010 71291 Wydatki osobowe niezaliczone 25287,00
do wynagrodzen
v1201 Zakup materiatéw i wyposazenia - 9100,00
71203 Zakup materiatéw i wyposazenia 9100,00
71292 Zakup materiatéw i wyposazenia 36400,00
RAZEM 61687,00
§2

Zwiekszenie dotacji budzetowej na utrzymanie biezace oraz dofinansowanie biezacej
dziatalno$ci tj. na zakup oleju opatowego do ogrzania pomieszczen oraz podgrzania
wody-dotacji celowej oraz srodkéw wiasnych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
2020r.
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Zarzagdzenie Nr17/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 25 wrzesnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2020 r poz. 568 ) zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury w
pomieszczeniach biurowych pracownika socjalnego DPS Wirow.
. §1.
Rodzaj spisywanych sktadnikow majatkowych:
1. Pozostate $rodki trwate (wyposazenie)
2. Przedmioty niskocenne

§2.
Rodzaj inwentaryzacji — zdawczo- odbiorcza
83
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 25 wrzesnia 2020 roku.
§4.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji 25 wrzesnia 2020 roku.
§5.

Inwentaryzacje droga spisu z natury przeprowadzi komisja w nizej wymienionym
sktadzie:

1. Mariusz Karpinski— przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2. Wiestawa Krakowska— cztonek komisji

3. Matgorzata Osiejewicz — cztonek komisji

§ 6.

Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowigzane sa do rzetelnego i prawidtowego
przeprowadzenia spisu — zgodnego z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzania

spisu.
§7

Inwentaryzacje zdawczo- odbiorcza drogg spisu z natury nalezy przeprowadzié¢ u
osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Maigorzaty Bednarczyk — pracownika
socjalnego.

§ 8.

Osoba przekazujaca : Matgorzata Bednarczyk
Osoba przyjmujaca : lwona Antoszczuk



§9.
Arkusze spisu z natury nalezy wygenerowaé z systemu komputerowego ,Srodki
trwate” zgodnie z ustawg o rachunkowosci, nada¢ numery arkuszom i wydaé

przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j .

Arkusze spisu z natury wypetnia sie \% :rgéch egzemplarzach.
§11.
W toku spisu z natury komisja nie dokonuje wyceny sktadnikow majgtkowych .
§ 12.
Przewodniczacy  komisji 'odpowiedzialny jest za rzetelne i prawidiowe

przeprowadzenie spisu z natury , sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonego
spisu — do 28 wrzesnia 2020 roku oraz przekazania arkuszy spisowych do wyceny
sktadnikow majgtkowych do dziatu ksiegowosci do starszej ksiegowej Anny Piekart,
ktéra jest odpowiedzialna za rozliczenie sktadnikow majatkowych.

§ 13.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie:
1) Na etapie przygotowania inwentaryzacji osobom materialnie odpowiedzialnym,
2) Na etapie przeprowadzenia inwentaryzacji przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej,
3) Na etapie rozliczenia inwentaryzacji gtbwnemu ksiegowemu.

§ 14.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Otrzymuja:

1. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej
2. Ksiegowos¢ w/m

DYREKTOR

Tomgsz Andrzejezuk
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Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 12 pazdziernika 2020 roku

w sprawie wprowadzenia instrukeji zasad postepowania w celu zapobiegania,
przeciwdzialania i zwalczania COVID-19 i innych choréb zakaznych oraz wywolanymi
nimi sytuacjami Kryzysowymi w Domu Pomocy spolecznej w Wirowie.

Na podstawie ..Zaktualizowanych rekomendacji i instrukcji dla doméw pomocy
spofecznej dotyczacych postepowania zwigzanego z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SAR-
COV-2 (pazdziernik 2020) ,,, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Zaktualizowane rekomendacje i instrukcje dla doméw pomocy spotecznej
dotyczacych postepowania zwigzanego Zz rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SAR-COV-2

(pazdziernik 2020) w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie, stanowiacg zafacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§2
Wykonanie zarzadzania powierza si¢ Kierownikom Komorek Organizacyjnych.
§3

Traci moc zarzadzenie Nr 9/2020 z dnia 16 marca 2020 r. oraz zarzadzenie Nr 13/2020 z dnia
8 czerwca 2020r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12.10.2020 r.

e =

( (Yawe ko wﬁka’QOy;[(- Dovore cbules }m’f el



i Zarzadzenie Nr 19//2020
" Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 30 pazdziernika 2020 roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwala
Rady Powiatu Sokotowskiego Nr XVIII/132/2020 z dnia 29 pazdziernika 2020 roku w
sprawie wprowadzenia zmif;n w uchwale budzetowej Powiatu Sokotowskiego oraz
uchwaty Zarzadu Powiatu Sokotowskiego Nr 203/2020 z dnia 29 pazdziernika 2020
roku w sprawie zmian w uktadzie wykonawczym oraz harmonogramie realizacji

dochodéw i wydatkéw budzetu Powiatu Sokotowskiego zarzadza sie co nastepuje:

B

Wprowadza si¢ w budzecie po stronie wydatkéw zmiany w planie finansowym jednostki
realizujgcej budzet:

DOCHODY BUDZEYOWE -ZMIANY:

Dziat Rozdziat Paragra | Analityka Tresé Zmiany
f paragrafu
852 85202 0830 71101 Wptywy z ustug 280.000,00
852 85295 0970 71101 Wptywy z réznych ustug 1.500,00
RAZEM: 281.500,00 |
WYDATKI BUDZETOWE -ZMIANY:
Dziat | Rozdzial | Paragraf | Analityka Tres¢ Zmiany
paragrafu
852 85202 Pomoc spoteczna
4010 71201 Wynagrodzenia osobowe 280.000,00
pracownikow
4010 71207 Wynagrodzenia osobowe 5.000,00
pracownikéw
4010 71291 Wynagrodzenia osobowe 42.145,00
pracownikow
4010 71293 Wynagrodzenia osobowe 60.500,00
pracownikow
4110 71201 Sktadki na ubezpieczenia 15.128,00
spoteczne
4110 71207 Sktadki na ubezpieczenia 10.125,00

spoteczne




4110 71291 Sktadki na ubezpieczenia 1.775,01
spoteczne

4210 71201 Zakup materiatow i -42.075,00
wyposazenia

4260 71201 Zakup energii -10.700,00

4360 71291 Optaty z tytutu zakupu ustug «379,33
telekomunikacyjnych

4410 71291 Podréze stuzbowe krajowe -1.395,68

4430 71201 Rézne optaty i sktadki -577,00

4440 71201 Odpis na zaktadowy fundusz -2.528,00
Swiadczen socjalnych

4480 *71201 Podatek od nieruchomosci -3,00

4700 71201 Szkolenie pracownikéw - 1.320,00
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

852 85295 Pozostata dziatalnos¢
spoteczna
852 85295 4017 71294 Wynagrodzenia osobowe 110.693,54

pracownikéw

4017 71298 Wynagrodzenia osobowe 17.164,86
pracownikéw

4019 71294 Wynagrodzenia osobowe 20.646,68
pracownikéw

4019 71295 Wynagrodzenia osobowe 3.228,23
pracownikow

4117 71294 Sktadki na ubezpieczenia 19.991,47
spoteczne

4117 71295 Sktadki na ubezpieczenia 3.099,99
spoteczne

4119 71294 Sktadki na ubezpieczenia 3.7#28,83
spoteczne

4119 71295 Sktadki na ubezpieczenia 583,02
spoteczne

4127 71294 Sktadki na Fundusz Pracy 2,128,61

4127 71295 Sktadki na Fundusz Pracy 297,62

4129 71294 Sktadki na Fundusz Pracy 397,03

4129 71295 Sktadki na Fundusz Pracy 55,97

4210 71201 Zakup materiatow i 1.100,00
wyposazenia

4217 71294 Zakup materiatow i 66.533,12
wyposazenia

4217 71295 Zakup materiatow i 1.753,96
wyposazenia

4219 71294 Zakup materiatow i 12.409,83
wyposazenia

4219 71295 Zakup materiatow i 329,87
wyposazenia

4260 71201 Zakup energii 1.300,00




4787 71294 Sktadki na Fundusz Emerytur 1.485,05
Pomostowych

4787 71295 Sktadki na Fundusz Emerytur 257,45
Pomostowych

4789 71294 Sktadki na Fundusz Emerytur 277,00
Pomostowych

4789 71295 Sktadki na Fundusz Emerytur 48,42
Pomostowych
RAZEM 623.205,55

§2

Zwiekszenie planu dochodéw budzetowych spowodowane jest zrealizowaniem
wiekszych niz zaplanowano dochodéw. Dochody te pochodzg z odptatnosci za pobyt
mieszkaricow dotowanych oraz z peing odptatnoscia. Nadwyzka dochoddéw
mieszkancow dotowanych pochodzi z podwyzek $wiadczen rentowych i emerytalnych,
Swiadczen uzupetniajgcych 500+ oséb niezdolnych do samodzielnej egzystencji, ktorych
decyzja zostata wydana w biezgcym roku z wyréwnaniem od 1 pazdziernika 2019 roku
oraz pozyskiwaniem nowych mieszkancéow w drugim pétroczu biezacego roku.

§3

Zwigkszenie dotacji budzetowej na utrzymanie biezgce oraz dofinansowanie biezacej
dziatalnosci tj. wynagrodzen osobowych, dodatkéw do wynagrodzen w zwigzku z
pandemig COVID-19 oraz sktadek spotecznych -dotacji celowej oraz srodkéw wtasnych.

§4

Zwiekszenie planu finansowego wydatkow budzetowych spowodowane jest
udzieleniem ,GRANTU”, wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg Funduszu
Spotecznego. Projekt zaktada ,Zapewnienie bezpieczenstwa i opieki pacjentom oraz
bezpieczenstwa personelowi zaktadéw opiekunczo-leczniczych, doméw pomocy
spotecznej, zaktadéw pielegnacyjno-opiekunczych i hospicjow na czas COVID-19" z NFZ.

§5

Zwigkszenie planu finansowego wydatkéw budzetowych spowodowane jest
udzieleniem ,GRANTU”, wspdifinansowanego przez Unie Europejska Funduszu
Spotecznego. Projekt zaktada wsparcie DPS-6w wojewddztwa mazowieckiego w tym
personel DPS w zapewnieniu wtasciwej i bezpiecznej opieki nad osobami
przebywajagcymi w DPS w zakresie ochrony zycia i zdrowia oraz zabezpieczenie
pensjonariuszy i personelu w zakresie przeciwdziatania i ograniczenia skutkéw COVID-
19




§6

Zwigkszenie lub zmniejszenie dotacji celowej w wyzej wymienionych paragrafach
klasyfikacji budzetowej spowodowane jest konieczno$cig dostosowania planu
wydatkéw do faktycznych kosztow.

§7

Zwiegkszenie lub zmniejszenia $rodkéw wiasnych w wyzej wymienionych paragrafach
klasyfikacji budzetowej spowodowane jest konieczno$cia dostosowania wydatkéw do
faktycznych kosztéw.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
2020 r.

DYREFKTOR

TomaszfAndrzejczuk



Zarzadzenie nr 20/2020

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 08-12-2020 roku
w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U z 2019 roku
poz.351 ze zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (D.U Z 2019 roku poz.859 z podin.zm.), instrukcjga inwentaryzacyjng obowigzujgcy
w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Przeprowadzic petng inwentaryzacje sktadnikdéw majatkowych w okresie od 10 grudnia 2020 roku do
10 stycznia 2021 roku zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng w terminach okreslonych w Planie
inwentaryzacji na 2020 rok stanowigcych zatacznik Nr 1 niniejszego Zarzadzenia

§2.
Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w skfadzie:

1) Karpinski Mariusz — przewodniczgcy komisji
2) Poslada Wiestawa- cztonek komisji
3) Krysirska Sylwia — cztonek komisji
4) Krakowska Wiestawa — cztonek komisji
5) Nowakowska —Potok Ewelina — cztonek komisji
6) Piekart Anna- cztonek komisji
7) Antoszczuk lwona- cztonek komisji
§3.

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) srodki trwate, z wyjatkiem Srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i
gruntow,
b) pozostate srodki trwate,
c) drobny sprzet gospodarczy,
d) bielizne, posciel i odziez,
e) gospodarke magazynowa,
f) srodkdéw pienieznych w kasie,
g) druki scistego zarachowania
2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci z wytgczeniem; naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od 0séb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutow publicznoprawnych,
3. W drodze weryfikacji zapisow w ewidencji ksiegowej z dokumentacjg zrédtowa:



érodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony,
grunty,
wartoéci niematerialne i prawne,
naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
naleznoéci i zobowigzania wobec pracownikéw ,
naleznoéci i zobowigzania dotyczace 0séb nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,
naleznosci sporne i watpliwe,
wyposazenie stanowigce wiasnosc¢ prywatna mieszkancow.
§4.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych powotuje sie zespoty

spisowe:

1) Zespot spisowy nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

srodkow trwatych,

pozostatych srodkéw trwatych,

drobnego sprzetu gospodarczego, bielizny poscieli i innych,
$rodkow pienieznych w kasie,

drukow Scistego zarachowania,

materiatéw biurowych w obiektach biurowych DPS .

w sktadzie:

1.1 Karpiniski Mariusz - przewodniczacy

1.2 Krakowska Wiestawa -cztonek

1.3 Nowakowska Potok Ewelina-cztonek

2) Zespdt spisowy nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury:

a)
b)
c)

srodkow trwatych,

pozostatych srodkow trwatych,

drobnego sprzetu gospodarczego,

bielizny poscieli i innych

magazynach - spozywczym, ogdlnym, dary, oleju opatowego, $srodkéw ochrony osobistej,
paliwa w pojazdach samochodowych,

paliwa agregacie pradotwérczym,

lekéw znajdujacych sie w dyzurce pielegniarek oraz magazynku.
w obiektach budynku ,A”, ,B”, ,C”, pralni oraz terenu

w sktadzie:

2.1 Karpinski Mariusz — przewodniczacy

2.2 Krysinska Sylwia-czfonek

2.3 Posélada Wiestaw-cztonek

3) Zespdt spisowy nr 3 do przeprowadzenia weryfikacji zapiséw ewidencji wyposazenia
stanowigcych wiasnoé¢ prywatna mieszkarica z dokumentami zrédtowymi w sktadzie:
3.1 Karpinski Mariusz - przewodniczacy
3.1. Antoszczuk lwona — cztonek
3.2. Nowakowska Potok Ewelina -cztonek
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Powotuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald:

a) Mariusz Karpinski - przewodniczacy

b)
c)

Krakowska Wiestawa -cztonek
Piekart Anna- cztonek

§6.

1. Do dnia rozpoczecia spisu z natury nalezy przeprowadzic prace przygotowawcze, do ktérych

nalezg m.in.:

a)

b)

sprawdzenie, czy zostaty oznakowane wszystkie sktadniki majatku inwentaryzowane w formie

spisu z natury,
sprawdzi¢ czy do ksiegowosci zostaty przekazane wszystkie dokumenty przychodowe i
rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych.

2. Za powyzsze czynnosci odpowiedzialna jest osoba materialnie odpowiedzialna.

§7.

Zobowiazuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych z ksiggowosci DPS Wirdw,

2) przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkéw zespotéw spisowych,

3) wydanie zespotom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenia
zespotow z pobranych arkuszy,

4) skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokotow inwentaryzacji,

5) ztozenie sprawozdania koricowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 10 stycznia 2021 roku.

§8.

Arkusze spisu z natury nalezy wygenerowa¢ z systemu komputerowego lub mozna wydac
gotowy formularz wydrukowany w PDF zgodnie z ustawg o rachunkowosci, nada¢ numery
arkuszom i wydac Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
Arkusze spisu z natury wypetnia sie w trzech egzemplarzach.
W toku spisu z natury komisja nie dokonuje wyceny sktadnikéw majgtkowych.

§9.
Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 lit a, b, ¢, d nalezy
przeprowadzi¢ droga spisu z natury na dzien 30 listopada 2020 roku w terminie od 10 grudnia
do 31 grudnia 2020 roku.



Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 lit e, f, g nalezy
przeprowadzi¢ drogg spisu z natury na dzien 31 grudnia 2020 roku w terminie od 31 grudnia
do 10 stycznia 2021 roku.
Inwentaryzacje w drodze uzyskania potwierdzenia sald w § 3 pkt lit. a, nalezy przeprowadzi¢
na dzieri 31 grudnia 2020 roku do 10 stycznia 2021 roku
Inwentaryzacje w drodze uzyskania potwierdzenia sald w § 3 pkt lit. b, nalezy przeprowadzic
na dzien 30 listopada 2020 roku do 30 grudnia 2020 roku.
Inwentaryzacje w drodze weryfikacji zapisow w ewidencji ksiegowej z dokumentacja
srodtowa § 3 lit.a, b, ¢, d, e, f, g, h nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2020 roku do 10
stycznia 2021 roku.

§11

Zobowiazuje sig komisjg inwentaryzacyjna do:

1)

2)
3)

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych za
powierzone mienie,

Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji,

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kompletnej inwentaryzacji do gtéwnego
ksiegowego DPS w Wirowie.

Ostateczne rozliczenie wynikow inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpic nie pbiniej

niz do 10 stycznia 2021 roku.

§12.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1.
2.

3.

Przewodniczacy Komisji Inwenta ryzacyjnej
Gtéwny Ksiegowy w/m
a/a




Zarzadzenie Nr 21//2020
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 21grudnia 2020 roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwatg
Rady Powiatu Sokotowskiego Nr XIX/142/2020 z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie
wprowadzenia zmian w uch\'/vale budzetowej Powiatu Sokotowskiego oraz uchwatg
Zarzadu Powiatu Sokotowskiego Nr 225/2020 z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie
zmian w uktadzie wykonawczym oraz harmonogramie realizacji dochodéw i wydatkow
budzetu Powiatu Sokotowskiego zarzgdza sie co nastepuje:
§ 1
Wprowadza sie w budzecie po stronie wydatkéw zmiany w planie finansowym jednostki

realizujgcej budzet:

WYDATKI BUDZETOWE -ZMIANY:

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Analityka Tres¢ Zmiany
paragrafu
852 85202 Pomoc spoteczna
4010 71201 | Wynagrodzenia osobowe -11.125,00
pracownikéw
4010 71208 | Wynagrodzenia osobowe 11.125,00
pracownikéw
4010 71296 | Wynagrodzenia osobowe 44.500,00
pracownikéw
4110 71291 | Sktadki na ubezpieczenia 375,67
spoteczne
4230 71201 Zakup lekow, wyrobow -5.161,32

medycznych i produktéw
biobdjczych

4270 71201 | Zakup ustug remontowych 6.884,51

4360 71201 | Optaty z tytutu zakupu ustugi -108,33
telekomunikacyjnych

4410 71201 Podréze krajowe stuzbowe -767,84

4440 71201 | Odpis na Zaktadowy Fundusz - 846,32
Swiadczen Socjalnych

4480 71201 | Podatek od nieruchomo$ci 0,70

4700 71e9l Szkolenie pracownikow -375,67

niebedacych cztonkami




korpusu stuzby cywilnej

RAZEM 44.500,00

§ 2.

Zwiekszenie dotacji celowej na zagwarantowanie wtaéciwej opieki nad mieszkaricami tj.
na wynagrodzenia i gratyfikacje dla os6b $wiadczacych prace oraz zapewniajacych
ciggtos¢ realizacji w domu pomocy spoteczne;.

§3

Zwiekszenie lub zmniejszenie dotacji celowej w wyzej wymienionych paragrafach
klasyfikacji budzetowej spowodowane jest koniecznoscia dostosowania planu
wydatkow do faktycznych kosztow.

§4

Zwiekszenie lub zmniejszenie $rodkéw witasnych w wyzej wymienionych paragrafach
klasyfikacji budzetowej spowodowane jest konieczno$cig dostosowania wydatkéw do
faktycznych kosztéow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
2020 .

4'urm'nf

/




Zarzadzenie Nr 22//2020
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie
z dnia 30 grudnia 2020 roku

Na podstawie art. 249 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki
budzetowej i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. 2015, poz.1542), uchwatg
Zarzadu Powiatu Sokotowskiego Nr 227/2020 z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie
wprowadzenia zmian w uchwale budzetowej Powiatu Sokotowskiego oraz uchwatg
Zarzadu Powiatu Sokotowskiego Nr 228/2020 z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie
zmian w uktadzie wykonawczym oraz harmonogramie realizacji dochodéw i wydatkéw
budzetu Powiatu Sokotowskiego zarzgdza sie co nastepuje:
§ 1.
Wprowadza sie w budzecie po stronie wydatkow zmiany w planie finansowym jednostki

realizujgcej budzet:

WYDATKI BUDZETOWE -ZMIANY:

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Analityka Tresé Zmiany
paragrafu
852 85202 Pomoc spoteczna
4010 71201 | Wynagrodzenia osobowe -24.032,00
pracownikéw
4110 71201 Sktadki na ubezpieczenia 17.765,00
spoteczne
4110 71291 | Sktadki na ubezpieczenia 4.520,07
spoteczne
4120 71201 Sktadki na Fundusz Pracy 1.267,00
4210 71201 Zakup materiatow i 3.000,00
wyposazenia
4220 71201 | Zakup $rodkéw 2.000,00
zZywnosciowych
4780 71291 | Sktadki na Fundusz Emerytur -4.520,07
Pomostowych
RAZEM 0,00
§ 2.

Zwiekszenie lub zmniejszenie dotacji celowej w wyzej wymienionych paragrafach
klasyfikacji budzetowej spowodowane jest Kkonieczno$cia dostosowania planu
wydatkow do faktycznych kosztow.




§3.

Zwigkszenie lub zmniejszenie $rodkéw wiasnych w wyzej wymienionych paragrafach
klasyfikacji budzetowej spowodowane jest koniecznosciag dostosowania wydatkéw do
faktycznych kosztéw.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia uchwat i obowigzuje w roku budzetowym
2020r.

DYREKTOR

Ti Z Andrzejezuk



ZARZADZENIE NR 23/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 130 000
w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych w
nawigzaniu do art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Domu Pomocy Spolecznej w
Wirowie, stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Nadzér nad prawidlows realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy
Dyrektora.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2017 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie z dnia
21 czerwca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r.




Zarzgdzenie Nr 24 /2020

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Legitymacji Stuzbowych Pracownikéw Socjalnych w Domu
Pomocy spolecznej w Wirowie.

Na podstawie art. 107 ust. 3 a i art. 121 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1769) oraz Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawie rodzinnego wywiadu
$rodowiskowego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1788) oraz § 9 ust. 1 punkt 5 Uchwaty Nr 191/2013
Zarzadu Powiatu Sokotowskiego z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

Zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw socjalnych Domu Pomocy
Spolecznej w Wirowie, zwanego dalej Domem, dokonujgcych czynnosci stuzbowych
dotyczacych mieszkancéw Domu.
2. Legitymacje shuzbowe pracownikom socjalnym wystawia Dyrektor Domu.

1) wzoér legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej w Domu Pomocy

Spotecznej w Wirowie, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacje stuzbowa wydaje si¢ tylko tym pracownikom socjalnym, ktérym jest ona
niezbgdna do wykonywania czynnosci stuzbowych, dotyczacych mieszkancéw Domu.
2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystana tylko i wylacznie przy wykonywaniu
czynnosci sfuzbowych, o ktérych mowa w ust. 1.
3. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowiazany jest do jej
okazania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktorych mowa w
ust. 1.
§ 3. Legitymacja stuzbowa wydawana jest na czas nieokreslony, nie diuzej jednak niz do dnia
rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Pracownik jest zobowigzany zwroci¢ legitymacje stuzbowa w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiagc lub urlopu

wychowawczego — najpézniej w dniu poprzedzajacym rozpoczgcie urlopu;
2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dluzej niz jeden miesiac;



4) zmiany stanowiska pracy powodujacej utratg¢ prawa do przeprowadzenia czynnosci
stuzbowych , o ktérych mowa w § 2

5) rozwiazania lub wygasnigcia stosunku pracy.

§ 4. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Domu.
§ 5. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) uszkodzenia lub  zniszczenia legitymacji  stuzbowej uniemozliwiajacego

zidentyfikowanie osoby postugujace si¢ nia.

2) zmiany danych zawartych w legitymacji stuzbowej.
2. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej oraz w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1,
pracownik wystepuje z wnioskiem o wydatnie nowej legitymacji stuzbowej, wzor wniosku
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
3. Do wniosku o wymiane legitymacji, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy dolgczy¢ zniszczong
lub nieaktualng legitymacje stuzbowa.
4. Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskal utracona
legitymacje stuzbowa, obowiazany jest do jej niezwlocznego oddania.
§ 6. 1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic je
przed utratg i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie mogg odstgpowacé legitymacji stuzbowych innym osobom.
§ 7. Zobowiazuje si¢c osob¢ prowadzaca sprawy kadrowe w Domu Pomocy Spofecznej w
Wirowie do prowadzenia ewidencji wydanych legitymacji shuzbowych.

§ 8. Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.




Dom Pomocy Spoleczne)
« \itrowie, Al Jana Pawta |l 2
03-304 Jablonna Lacka

tel.ffax 25 781 10 66 Zarzadzenie nr 25//2020
e-mail ca5wnrOWC@S'°d“§f TGT"'&
REGON 005176283, NIP 823-11:68-6 z dnia 31 grudnia 2020

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

dla: jednostki budzetowej Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie

Na podstawie art. 10iart. 13 ustawy orachunkowosci z 29 wrzesnia 1994r.
(t.). Dz.U.351 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) i § 19, 20, 21122 oraz na
podstawie przepisoéw zawartych w :

1)

4)

5)

6)

Zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 ).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe] (Dz.U z 2019 r. poz.1393) zwanego dale;
rozporzgdzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 roku w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) Dz.U. z 2016 r. poz. 1864 zwanego dalej
rozporzgdzeniem w sprawie KST.

Obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 12 sierpnia 2019 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz.U. z 2019 poz.1718),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
Min. Fin. Z 2011 r., Nr 2, poz. 11).

Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 17 wrzesnia
2020 roku w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o pomocy
spotecznej (t. Dz.U. z 2020 roku poz.1876 z pbéz.zm.) zarzadza sie co
nastepuje:

§1

Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego
roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi beda poszczegodlne miesigce
w roku obrotowym.

§2

Jednostka budzetowa Dom Pomocy Spotecznej sporzadza ponizsze rodzaje
sprawozdan:

1) sprawozdania budzetowe,

2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
3) sprawozdania finansowe,
)

4) sprawozdania statystyczne.



Okresy sprawozdawcze przypadaja na okresy miesieczne, kwartalne i roczne, w
zaleznosci od rodzaju sprawozdan. Okresy sprawozdawcze, za ktore jednostka
budzetowa Dom Pomocy Spotecznej w Wirowie sporzgdza powyzsze sprawozdania,
sg okreSlone w przepisach wprowadzajgcych obowigzek sporzgdzania
poszczegdlnych sprawozdan.

§3
Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

1) Ogoélne =zasady prowadzenie ksigg rachunkowych- zatgcznik Nr 1do
niniejszego zarzgdzenia

2) Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego-
stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia

3) Zaktadowy plan kont — stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia

4) System ochrony danych w jednostce - stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia

5) Instrukcja sporzadzenia, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
wystepujacych w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie — stanowi zatgcznik nr
5 do niniejszego zarzadzenia

6) Instrukcja Kasowa — stanowi zatgcznik Nr 6 do niniejszego zarzgdzenia
7) Instrukcja magazynowa- stanowi zatgcznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia

8) Instrukcja inwentaryzacyjna- stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego
zarzgdzenia

9) Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania -
stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia

10) Opis systemu przetwarzania danych (w przypadku prowadzenia ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera — opis systemu informatycznego),

stanowi zatacznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia

11)Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie- stanowi zatgcznik Nr 11

12)Instrukcja ewidenc;ji i klasyfikacji srodkéw trwatych zgodnie z rozporzgdzeniem
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych — stanowi zatacznik Nr 12.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 3/2018 z dnia 9 stycznia 2018 roku oraz zarzgdzenie nr
24/2019 z dnia 31 grudnia 2019 roku

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

Tomasz Andrzejczuk



Dom Pomocy Spoteczne]

w Wirowie, Al Jana Pawta |l 2
QB-304 Jablonna Lacka
tel ffax 25 781 10 66
e-maui.dpswimw@snedlce.hcme pl

REGON 005176293, NIP 823-11-69-602 ZARZADZENIE Nr 26/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia aneksu nr 1 do Instrukeji uzytkowania pojazdow
stuzbowych i gospodarki paliwami plynnymi
w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

Na podstawie § 3 pkt 3 Statutu Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie, stanowigcego
zalacznik Uchwaty Nr XXXVII/23 5/2006 Rady Powiatu Sokofowskiego z dnia 6 lipca 2006 r.
z poz. zm. oraz § 9 pkt 1 ppkt 2 ust. a Regulaminu Organizacyjnego zatwierdzonego Uchwalg
Nr 191/2013 Zarzadu Powiatu Sokotowskiego z dnia 23 grudnia 2013 r. z pozZ. zm.,
zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam aneks nr 1 Instrukcje uzytkowania pojazdow stuzbowych i gospodarki
paliwami ptynnymi w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy dyrektora oraz Gléownemu ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 .02.2021 r.




.

ANEKS NR 1/2020

z dnia 31 grudnia 2020 r.
do Instrukeji uzytkowania pojazdéw sluzbowych i gospodarki paliwami plynnymi
w Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie

§1
Do Instrukeji uzytkowania pojazdow stuzbowych i gospodarki paliwami ptynnymi
w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

§2 ust. 1 Tresé: Citroen Jumper nr rej. WSK X4 98 zastepuje si¢ Renault Trafic nr rej.
WSK 9A 11. .

Traci moc zalacznik Nr 2 do w/w Instrukcji i wprowadza si¢ Zatacznik Nr 2 a.

§2

Pozostale postanowienia Instrukcji uzytkowania pojazdow stuzbowych i gospodarki
paliwami plynnymi.

§3

Aneks wchodzi w zycie z dniem 01.02.2021 r.




Dom Pomocy Spoleczne]

w Wirowie, Al, Jana Pawla Il 2
0B-304 Jabtonna Lacka
tel./fax 25781 10 66

oo ChTEB SN 823168602 ZARZADZENIE 27/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wirowie
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania komisji ds. oceny warunkéw bytowych mieszkancow w Domu
Pomocy Spolecznej w Wirowie

§1

Powoluje Komisje do okresowej kontroli stanu posiadania depozytdw wartosciowych o
charakterze rzeczowym oraz kontroli ogélnego stanu pokoi mieszkalnych mieszkancow oraz
pomieszezen ogélnodostepnych w budynkach DPS w Wirowie zwanej ,,Komisjg ds. oceny
warunkow bytowych mieszkancow w Domu Pomocy Spotecznej w Wirowie™ w sktadzie:

1. Dorota Lukijanczuk - przewodniczaca
2. Barbara Wozniak - cztonek
3. Iwona Antoszczuk - cztonek
4. Ewelina Nowakowska-Potok - ¢zfonek
§2

Do zadan Komisji nalezy:

1. Kontrola stanu posiadania depozytow wartosciowych o charakterze rzeczowym np.
mebli, sprzetu RTV, AGD oraz odziezy i obuwia mieszkafcow.

2. Kontrola prawidlowosci uzytkowania w/w depozytow bedacych wilasnoscia
mieszkanca.

3. Wyzej wymienione kontrole przeprowadza si¢ co najmniej 1 raz na pot roku.

§3

1. Kontrola ogdlnego stanu pokoi mieszkalnych, lazienek, gabinetow na poszczegblnych
budynkach DPS w Wirowie - do 31 pazdziernika danego roku.

§ 4
Traci moc zarzadzenie Nr 19/2017 z dnia 22 kwietnia 2017 .
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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